述职述廉报告
蔡若愚

（宿州学院教务处）
现将2012年4月，我担任教务处考试考证中心主任以来的德能勤绩廉等方面向各位领导和同事作如下简要的汇报，敬请批评指导。
一、思想政治方面

能重视政治学习，加强思想素养，不断以马列主义、毛泽东思想、邓小平理论和“三个代表”重要思想武装自己，牢记中国共产党全心全意为人民服务的宗旨。自己也切身体味到了以奉献为荣，以奉献为乐的思想境界，并努力落实到自己的实践中去。
二、考试管理方面

在领导的关心和同志们的帮助下，五年来主要做好以下几方面工作。考试无小事，责任重于山。考试科目种类多，涉及面广，耗费时间，同时多在节假日完成。本人能够做到精心、细心、耐心，并且让领导放心。
1. 全国大学英语四六级考试、英语应用能力、省级计算机水平考试工作

五年来共组织了英语、计算机考试报名考试工作，共达89690人次，能够精心组织，周密安排，没有出现一例错报、漏报考生数据的情况。
2.普通话测试站管理工作
五年来共组织29550人次的测试工作，没有出现任何失误，在全省年度工作会议上介绍经验。

3.参与历年的专升本考试的考务工作。
总体说做到了立足本职，踏实敬业，具有大局观念。只要工作需要，不分份内份外，能与同事同甘共苦，和谐共事，共同进步。能服从工作安排，不计较个人得失。所完成的工作受到领导、同事的肯定和好评。2015年年度个人考核为优秀。
三、教学方面

近五年来，本人先后主讲了《中国近现代史纲要》、《教师口语》等课程，教学工作量饱满。能认真备课，精心设计课堂内容和教学步骤，创新教学手段和模式，制作课件，并且结合学生的实际，做到高低兼顾，教学效果良好。
四、廉洁自律方面

我在工作中能够加强党性修养，克已奉公、遵纪守法，廉洁自律，遵章办事，积极接受同志的批评和监督。深刻地认识到人生的意义在于奉献，而不在于索取。认识到我们党提倡廉洁自律的重要性，个人加强党性修养的必要性。因此我将“两常”、“两不”作为自己廉洁自律的格言。即“常怀律己之心，常思贪欲之害”；“不觊觎非份，不染指乱纪”。要堂堂正正做人，老老实实做事。这是做好一切工作的首要条件。
五、不足之处与今后的打算
我自身也存在不足，如在考试管理方面的研究还不够深入，工作作风多求谨慎、稳妥，创新方面思考不够，业务水平和能力以及在创造性开展工作方面还有待进一步提高。
今后进一步加强学习，进一步探索科学化、人性化的管理方法，提高管理水平。加强教学、科学研究，不断地提高教学科研水平。
二○一七年九月九日

