附件5:

宿州学院2016－2017学年度第二学期期中本科教学集中检查材料的报送清单

根据《关于开展2016-2017学年度第二学期期中本科教学检查的通知》（教务处发〔2017〕13号）的要求，本次集中检查需要报送的材料如下：
一、检查内容及报送材料范围

1.2016-2017学年度第一学期本科课程考核检查。

报送材料范围：每个学院抽查的试卷材料请按照抽查名单（3月27日下达）报送。另外，课程考核组织与实施、其他档案管理材料按照检查通知的指标体系（附件一）报送。
2.2016-2017学年度第二学期本科教学常规管理工作检查。

报送材料：2016-2017学年第二学期教师调停课材料（全部调补课单）、班级教学日志（与抽查试卷的班级相对应的班级教学日志）、教师教学事故处理材料（若没有教学事故，则无需提供）、教学管理规章制度（目录和文件）、党政联席会议纪要（专题研究本科教学工作）、教研室活动记录（全部教研室）。

3.2016-2017学年度第二学期教学计划执行情况检查。

报送材料： 2016-2017学年第二学期教学进程表、教学计划变更审批表（全部；若无教学计划变更则无需提供）、集中实践教学计划（若有变更，提供计划变更审批表）、 班级课程表、教学大纲和教学进度表，其中教学大纲和教学进度表以抽查的课程（抽查的课程名单3月27日下达）为准。
二、检查材料报送与领取要求

1.各教学单位须高度重视本次专项教学检查工作，认真组织安排，在检查前完成自查、自纠工作，列出被抽查材料清单，并于2017年3月28日下午5:00前将所有抽查材料纸质版（含被抽查材料清单）报送至教务处教务科（东区逸夫楼204办公室），材料接收人：高莉。

2. 各教学单位须于检查当天安排教学秘书或教务员1名负责检查现场材料的提供和管理。

3.2016年3月29日下午检查工作结束后教学秘书等教务人员现场清点并全部领回。

