王开源述职述廉报告
教务处   王开源

自2015年1月任教材科科长以来，在教务处领导关心和各位同事的帮助下，完成了本职工作。在教务处团结高效这一团队中，我时刻严格要求自己，虚心学习，高效工作，开拓创新，努力把工作做实做好。下面就这一年的主要工作，向各位领导和同事汇报。

一、加强政治学习，提高理论修养 
在思想上不断追求进步，认真学习马克思主义基本原理，深入贯彻落实科学发展观，努力提高自身的政治素质和思想修养。始终以服务为宗旨，尽职尽责，努力完成学校及领导交办的各项工作。 
二、主要工作业绩

在各位领导和同事们的大力帮助下，主要完成了以下三项工作：
第1， 教材管理工作：顺利完成了2015年春季、2015年秋季、2016年春季、2016年秋季、2017年春季和2017年秋季教材的征订和发放工作；完成了2015届、2016届毕业生教材结算工作。
第二、学位管理工作

(1)完成了2015届、2016届学位授予同学资格审核工作和学位信息网上注册工作。
(2)完成了2015年、2016年申请辅修双学位学习的申请审核录取工作。
第三、普通话测试站系统管理员工作：

作为普通话测试站系统管理员，我全力配合考试考证中心做好了测试站测试系统的维护工作。主要包括测试软件的更新，网络的维护，考试机的维护、测试数据的存储和整理，确保了每次测试的正常进行。
三、个人教学科研工作

教学方面，我承担了《计算机应用技术基础》和《ACCESS数据库》课程的教学工作。通过案例，运用通俗易懂的方式让学生对数据库方面的知识有深刻的认识。鼓励学生参加计算机水平考试和全国计算机等级考试，并积极通过实践领会所学的知识。
四、注重团结协调，加强廉洁自律

在工作中，能积极开展业务，学习业务相关知识，团结同志，为人正直，全力推动工作进展。自觉遵守党风廉政相关规定，能按照《中国共产党党员领导干部廉洁从政若干准则》严格要求自己。 
五、存在的不足和今后努力的方向

1.存在的不足

(1)创新不足：教材管理创新不够，管理的主要思想还基本停留在之前的管理模式，没有对教材管理进行深入的改革。在新教材推荐方面做得还不够，教师教本的选取基本是由教研室提供。
(2)实践教学能力还不够强：在《计算机应用技术基础》和《ACCESS数据库》课程教学方面的实训不够系统，没有形成构建良好的教学团队和实训体系。
2.今后的努力方向：向有丰富管理经验的兄弟院校学习，更新管理方式，以更科学的管理服务于广大师生。在使用教材推荐方面多查看出版社的最新教材，以便给教师推荐更新更优的教材，用最高的服务质量满足师生的需求。
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